
 

  Баркова Александра  

Женщина, 29 лет, родилась 16 октября 1992 
 

+7 (926) 1559498 

alexandra1292@mail.ru — предпочитаемый способ связи 

Другой сайт: https://vk.com/id8404296 
 

Проживает: Москва, м. Новокосино 

Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия 

Не готова к переезду, готова к командировкам 

Опыт работы 

  
 

Главный военный клинический госпиталь им. Н.Н. Бурденко  
Москва 

Бухгалтер материального отдела 

1. Обработка документов по приходу ОС и МЗ (покупка, принятие к учету, ввод в 

эксплуатацию), списание ОС и МЗ; 

2. Составление и прием первичных учетных документов по движению ТМЦ; 

3. Подготовка первичных учетных документов по движению ТМЦ для передачи в архив; 

4. Изготовление копий первичных учетных документов по движению ТМЦ. 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Школа скорочтения и развития интеллекта Iq 007 
Москва 
Образовательные учреждения 

• Школа, детский сад 

Менеджер по работе с клиентами/Помощник руководителя 

1. Контроль за деятельностью филиала, информирование о деятельности школы, 

проведение совещаний с сотрудниками школы;  

2. Подписание договоров с клиентами, прием оплаты, составление отчетов , 

прогнозирование выручки школ 

3. Продвижение школы (в интернете, на мероприятиях и т.д.); 

4. Участие в организации маркетинговых активностей (акций, мастер-классы, семинары) 

работа с промоутерами;  

5. Работа в СРМ системе, ведение учебной документации (график занятий, журнал, табели, 

карточки клиентов);  

6. Составление отчетов о деятельности школы.  

7. В летний период организация учебно-воспитательного процесса в группе продленного 

дня, руководство им и контроль за развитием этого процесса. 

  

 

Музыкальная школа Виртуозы 
www.muz-school.ru 
Образовательные учреждения 

• Вуз, ссуз колледж, ПТУ 

Старший менеджер по работе с клиентами 

Обязанности :  

1. Поддержание и развитие базы клиентов. 

2. Обработка заявок.  

2. Ведение клиентской базы  в CRM (Мегаплан), формирование групп, запись на 

mailto:alexandra1292@mail.ru


занятия,контроль расписания.  

3. Продажа абонементов‚ заключение договоров.  

4. Работа с кассой. 

5. Ведение продаж в программе 1 С версии 7.7 и 8.1 

6. Работа на мероприятиях. 

7. Монтаж видео, обработка фотографий , ведение соц. сетей. (VK, instagram) 

 

Достижения :  

1. Расширение клиентской базы на 20 процентов. 

2.  Оптимизировала ведение клиентской базы, что позволило увеличить количество 

обслуживаемых клиентов без увеличения затрат. 

4. Повышение до должности старшего менеджера. 

Образование 

Высшее 
2024 Государственный гуманитарно технологический университет  

Начальное образование , Педагогика и методика начального образования (учитель 

начальных классов) 

2021 Московская академия профессиональных компетенций 
Педагогика и методика начального образования, Педагогика и методика начального 

образования (учитель начальных классов) 

2014 Московский государственный строительный университет, 
Москва 
Экономика и управление в строительстве, Менеджмент организации (менеджер) 

Повышение квалификации, курсы 

2021 "Педкампус" 
Московская академия профессиональных компетенций, Учитель начальных классов 

Тесты, экзамены 

2022 Московский центр качества образования 
Центр независимой диагностики. «Метапредметные умения (начальное образование)». 

Уровень : Высокий  

Ключевые навыки 

Знание языков Русский — Родной 

Английский — B1 — Средний 

Навыки Организаторские навыки  Деловая коммуникация  

Решение педагогических, научно-методических, организационного-управленческих задач  

Знание делового этикета  Знание техники безопасности во время учебного процесса  

Умение интересно и увлекательно преподнести учебный материал  

Работа на интерактивной доске 

Дополнительная информация 



Обо мне Своими сильными сторонами считаю:  

1. Целеустремлённость  

2. Пунктуальность  

3. Широкий культурный кругозор — люблю посещать концерты,театры. 

4. Способность не выходить за профессиональные рамки даже в экстремальных ситуациях. 

5. Коммуникабельность — быстро нахожу подход к детям и взрослым. 

6. Артистичность (считаю это качество полезным в работе учителя) 

7. Стрессоустойчивость (знаю как уладить спорные ситуации) 

8. Доброжелательность.  

9. Любознаоельность (всегда стараюсь учиться новому,не останавливаясь на достигнутом) 

 
 


